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1. ОБЩИЕ СВЕДЕНИЯ
Назначение программного комплекса
Программный комплекс «Земельный учет» предназначен для кадастрового учета и анализа земельного фонда. 

Содержит в себе базу данных земельных участков и их границы на карте. Пользователь получает наглядную и актуальную информацию про земли, землепользователей, права собственности, арендаторов, накладки, схемы размещения. Система также обрабатывает запросы пользователя и позволяет распечатать карточки участка и схемы месторасположения. Поддерживается актуальность данных за счет импорта обменных файлов IN4\XML.
Изначально комплекс не содержит никаких данных. Пользователь сам заполняет его.
Требования к техническому и программному обеспечению
Для работы с программным комплексом необходимы минимальные ресурсы:

программные:

· Операционная система – Windows ХР и выше

· Microsoft Office 2000 и выше

технические:

· PENTIUM  1500 МГц и выше

· Оперативная память 512 Мб и выше
Рекомендуемые параметры:

программные:

· Операционная система – Windows XP и выше

· Microsoft Office XP и выше

технические:

· PENTIUM  3500 МГц и выше

· Оперативная память 1 Гб и выше

Настройка региона
Для работы с программным комплексом необходимо в настройках указать вашу область (или детализировать до района):

Запустите Мастер настроек: 
Пуск – Программы - Земельный учет - Мастер настроек

Настройте в разделе Структура:
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Найдите и выделите ваш регион (можно указывать область\город-район), потом нажмите Сохранить:
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Дождитесь, когда заполнится поле «Программа настроена для»:
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2.
РАБОТА С БАЗОЙ ДАННЫХ
1. Структура
Программа состоит из трех баз данных: основная (актуальная), дежурная и архив.

ОСНОВНАЯ – эта база данных содержит все участки в их актуальном состоянии. Участки здесь дублироваться не могут. Участок должен иметь кадастровый №.
ДЕЖУРНАЯ – это хранилище участков, которые имеют неутвержденные данные. Один и тот же участок здесь может быть в различных конфигурациях одновременно. Кадастровый № не обязателен.
АРХИВ – в архиве находятся участки, которые прошли операцию трансакции (смена владельца, объединение, деление). Архив доступен только для просмотра.
Занесение в эти базы происходит при приеме обменных файлов (см. раздел РАБОТА С IN4/XML) или ручном вводе данных (только для дежурной)
2. Запуск программы
Запустить программу на рабочем столе:
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Запустить в меню  Пуск:

Пуск - Программы – Земельный учет – Земельный учет

3. Авторизация
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Выберите пользователя из списка и введите пароль. Нажмите кнопку Ок. 

(!) По умолчанию пароль не требуется.

4. Главное окно программы
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Переход по базам (основная, дежурная) делается в меню Сменить базу:
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Чтобы перейти на список участков, выберите соответствующую административную единицу слева, детализируя до уровня города\района\села.
5. Список участков 
5.1 Общие сведения

Список участков содержит в себе основные сведения:

- Кадастровый номер,


- Землевладельца,


- Адрес участка,


- Шифр рядка,


- Код целевого назначения, 


- Площадь участка
Кол-во участков в базе данных отображается внизу экрана:
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5.2 Сортировка

Отсортировать список по колонкам можно, щелкнув на названии колонки правой кнопкой мышки и выбрав из меню:
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Чтобы убрать сортировку, снова нажмите на колонке и выберите Убрать.
5.3 Выбор колонок

Выбор колонок в списке настраивается в меню:
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Галочками отменяются нужные колонки. 
Выбор колонок будут сохранен при следующем запуске программы.
5.4 Фильтр

Фильтр списка по значению какого-либо поля: мышкой выделить это поле (у него станет фон синим) и нажать на кнопку Фильтр:
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В списке будут отображены только записи с этим значением.

Чтобы убрать фильтр, нажмите кнопку Сброс фильтра:
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5.5 Экспорт Microsoft Excel
Список можно экспортировать в Microsoft Excel для печати или анализа: 
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Предварительно список писем можно отсортировать или отфильтровать.

Также можно экспортировать только определенные письма (без фильтра). Для этого письма отметить Пробелом (они окрашиваются в красный цвет) и потом нажать Экспорт:
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6. Поиск в базе 
Найти участок в списке можно, нажав кнопку Поиск:
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В окне ввести значение поиска и указать, где искать (выбрать поле из списка):
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Если запись будет найдена, то в таблице она подсветится синим цветом:
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Искать можно по части слова или полному совпадению, с учетом регистра или нет.

Поиск работает в пределах текущего загруженного списка участков и в колонках, которые отображены.
Для более сложного поиска (на основе запросов) см. раздел РАСШИРЕННЫЙ ПОИСК
7. Просмотр семантических данных участка
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 Возможность внесение изменений определяется политикой прав пользователя

Выделите участок в списке и нажмите кнопку Семантические данные:
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В форме представлены все данные об участке: 
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- ФИО, паспорт, ИНН, ФИО, прописка,

- Кадастровый номер, площадь, целевое назначение, данные про госакт,

- Адрес участка,
- Основание предоставления, сроки,

- Исполнитель,
- Аренда/субаренда, 
- Денежная оценка, 
- и др.
Для удобного использования эти данные сгруппированы по вкладкам:
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Если вкладки не помещаются на экране, вы можете найти нужную, воспользовавшись кнопками «<» «>» слева.

Размещенная здесь информация обычно заносится из обменного файла. 
Информацию можно дополнить вручную и после нажать кнопку Применить.

8. Замечания к участку
[image: image24.png]


 Возможность управления замечаниями определяется политикой прав пользователя

К участку можно добавить собственные замечания, в.т.ч. информацию про аресты, ограничения, этапы регистрации. Замечания к участку привязываются по кадастровому номеру, поэтому при совершении трансакций история замечаний будет сохранена. Если кадастровый номер не полный или отсутствует, замечания присваиваются участку индивидуально.
Чтобы работать с замечаниями, выделите участок в списке и нажмите кнопку Замечания:
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В окошке отображаются текущие замечания и добавляются новые:
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Чтобы добавить замечание, нажмите на кнопку Добавить и введите текст замечания:
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Потом нажмите Сохранить.
Чтобы откорректировать запись, выделите ее в списке, нажмите правую кнопку мышки и в контекстном меню выберите Редактировать:
[image: image28.png]



Чтобы удалить запись, выделите ее в списке, нажмите правую кнопку мышки и в контекстном меню выберите Удалить.

Чтобы найти замечание по какому-то значению, введите его в поле поиска и нажмите >:
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9. Электронные документы участка
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 Возможность управления документами определяется политикой прав пользователя

К участку можно добавить сканкопии документов или их электронный вид (вести архив), в.т.ч. договора, госакта, справки, распоряжения, решения суда. Документы к участку привязываются по кадастровому номеру, поэтому при совершении трансакций история документов будет сохранена. Если кадастровый номер не полный или отсутствует, документы будут присоединяться индивидуально. 
Сохраняется архив в виде файлов в папке с программой в директории edoc.

Чтобы работать с документами, выделите участок в списке и нажмите кнопку Документы:
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В окошке отображаются текущие документы и добавляются новые:
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При выделении документ (если это картинка) загружается в окошко просмотра (в натуральную величину). Также возможно просмотреть документ во внешней программе просмотра, для этого нажать кнопку  Открыть.
Чтобы добавить документ в архив, нажмите на кнопку Добавить и найдите файл:
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Если файл существует, то будет выдано предупреждение:
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Вы можете перезаписать его или прервать копирование.

Чтобы удалить документ из архива, выделите его, нажмите правую кнопку мышки и выберите Удалить:
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Чтобы переименовать файл, выделите его, нажмите правую кнопку мышки и выберите Переименовать.

10. История трансакций/ Архив
Программа позволяет вести историю трансакций по участку, чтобы иметь возможность анализировать и сравнивать участок на разных этапах. История ведется при наличии кадастрового номера.
10.1 Создание трансакции при приеме in4/xml 
Трансакции делаются в модуле приема in4/xml при внесении новых файлов, также там указывается причина трансакции. 
Чтобы трансакция обнаружилась программой, в тестах нужно выставлять соответствующие параметры:
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После проверки будут выданы похожие замечания: 
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Далее оператор выбирает действие Трансакция:

[image: image38.png]



И параметры: 
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Описание трансакции потом будет отображаться в окне истории.

10.2 Создание трансакции вручную
[image: image40.png]


 Возможность архивации определяется политикой прав пользователя

Архивация данных участка вручную может понадобиться перед внесение информации об изменении статуса участка/ владельца/ арендаторе/ аренде и др. 
Для заархивировать участок, его нужно выделить в списке и нажать Отправить в архив:
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Далее указать основание архивации.

Участок можно скопировать (чтобы можно было внести изменения) или переместить (удалив из текущей базы): 

[image: image42.png]



Нажать Архивация.

10.3 Работа с архивом
Чтобы посмотреть архив участка, выделите его в списке и нажмите кнопку История:
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В окошке отображается информация по трансакциям:

Если истории нет: 
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Или если есть:
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Из этого окошка можно перейти в окно архива участков, чтобы просмотреть подробную информацию по участку (семантика и графика сохраняется по каждому участку). Для этого нажать на кнопку Перейти в архив:
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11. Просмотр участка на карте
[image: image48.png]


 Возможность просмотра на карте определяется политикой прав пользователя

Выделите участок в списке и нажмите кнопку Перейти на карту:
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Откроется окно карты, где участок показан вместе со всеми другими участками, которые есть в базе:
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Для управления картой используют панель инструментов:
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[image: image52.bmp] - инструмент выделения

[image: image53.bmp] - перемещение карты

[image: image54.png]
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 - масштаб

[image: image56.bmp] - просмотр информации об объекте на карте

[image: image57.png]


 - линейка

Слева отображены слои, которые открыты (галочка есть) или которые можно подключить:
[image: image58.png]Ocrosre:





Чтобы загрузить слой, надо нажать на галочке [image: image59.bmp]
В разделе основные находятся участки всей текущей административной единицы (отдельно участки, угодья, смежники, ограничения). Также в основной раздел попадают карты, открытые с помощью Открыть файл и Архив картографического материала.
В разделе подключаемые находятся дополнительные карты (добавляются в мастере настроек, вкладка Слои), которые часто используются.
В разделе дополнительные находятся архив и дежурная карта.

12. Модуль управления картами
[image: image60.png]


 Возможности открывания карт определяется политикой прав пользователя

Модуль предназначен для запуска дополнительных команд для работы с картами.

Вызвать его можно, нажав на кнопку Управление картой:
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И в появившемся окне выбрать команду, нажав на ней мышкой:
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Или на панели инструментов:
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Подробно про действия:

Открыть файл – позволяет открыть любой картографический (векторный или растровый) файл в форматах Mapinfo Tab и ArcGIS Shp.
Архив картографического материала -  позволяет упорядочить имеющийся в наличии картматериал и легко загружать его. Описание см. ниже.
Запустить Synergy Map для анализа – использование ГИС-приложения для сложных геоаналитических задач (создание карт, тематические карты, запросы, поиск и тд).
Печать карты – печатает текущую карту.
Поиск по кадастровому номеру – позволяет найти участок на карте по кадастровому номеру.
Нанести маркер на карту – Позволяет нанести дополнительную информацию поверх растровых подложек. Наносить можно символы, линии, объекты, текстовые подписи. Инструментом можно наносить проектируемые границы участков и т.д.

Отрисовать участок на карте (при ручном вводе) – запускает инструмент рисования границ участка, когда он создается вручную.
Сопоставить контур участку (при ручном вводе) – позволяет присвоить контур с произвольно открытого слоя для создаваемого участка.

Пометить участок для изменений – позволяет пометить/снять пометку проблемный участок. Помеченный участок отличается цветом:

[image: image64.png]



Открыть планшет – по сетке определяет, какие номера планшетов попадают в текущее окно и открывают их.
13. Архив картографического материала
[image: image65.png]


 Доступ к изменению архива определяется политикой прав пользователя

Запускается на карте:
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Окно настроек имеет вид:
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1. Структура архива. Каталог формируется из разделов, подразделов, файлов. Управление осуществляется через контекстное меню, которое вызывается правой кнопкой мышки. 

2. Команды контекстного меню.
3. Панель редактирования свойств раздела или файла

4. Панель поиска раздела/файла в архиве.
5. Сохранение изменений. Не забудьте нажать Сохранить, иначе настройки будут активны только в текущем сеансе программы.
Поддерживаемые форматы файлов:

- Mapinfo Tab (*.tab) (вектор и растровая подложка)


- Shape file (*.shp)

  -  Растровая подложка (Geo Tiff, ArcGIS TFW, SDW, BMPW)


- Графические файлы без привязки (*.tif,*.sid,*.jpg,*.png,*.wmf,*.bmp)

13.1 Заполнение
Сначала создается основной раздел. 
Для этого в любом пустом месте щелкнуть правой кнопкой мышки и выбрать Создать раздел:
[image: image68.png]



Потом на разделе щелкнуть правой кнопкой мышки и выбрать Добавить файл:

[image: image69.png]



Файлы можно добавлять по одному или списком.

По умолчанию названия берутся из файлов. Дать другое (более подходящее) название можно на панели свойств:
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Перемещение по списку с помощью команд:
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Удаление файла/файлов/раздела делается командой Удалить: 
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Дополнительные настройки слоев:

Для векторных данных можно настроить подписывание (например, номера улиц для адресной схемы), и отображение в едином стиле; для растров – прозрачность.

[image: image73.png]Ma kanors [ner] | (Cosrasum.

Bure loarwicu vioryr nosTopsTC

 Nocamoars spesers p—————

My |0 |AMMCEIBATS CEMMENTE OBEKTOR.

ey Moarwicsi ve Gonee 100

Crune wpusra E Mpesoxa =, 5 &
- -

Cruns yassreneis .





[image: image74.png]7] Crues cros ()

Mapaverpsi





[image: image75.png]



13.2 Загрузка файла в карту
Доступны два режима: 

1) автоматическая загрузка при запуске программы (галочка Авто загрузить нажата, Скрытый – означает не показывать файл в списке открытых слоев):
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2) загрузка пользователем вручную двойным щелчком мышки на файле или через контекстное меню: 
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Эти два режима доступны для файла отдельно или для всего раздела сразу.

Закрыть файлы с карты: 
Через контекстное меню – Закрыть с карты.

Показать слой полностью: 
Через контекстное меню – Показать в карте.
14. Порядок работы с маркерами
Маркерами называются специальные слои, которые создаются в архиве картматериала для какого-либо файла (векторного или растра) и позволяют на нем наносить произвольные объекты, пометки, проектируемые границы и т.д.

Порядок работы:

1. Создать слой маркера в архиве картматериала (делается один раз):
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2. Загрузить слой маркеров через Загрузить в карту.

3. Найти на карте место, где требуется нанести маркер.

4. Выбрать инструмент Нанести маркер  в Управлении картой:
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5. Форма параметров имеет вид:
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6. Выбрать слой маркеров в списке:
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Если в списке нет слоя, то переходим в архив и загружаем маркер в карту:
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7. Задать собственный стиль при необходимости:
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8. Выбрать инструмент (символ, линия, многоугольник, текст), нажав на кнопку напротив соответствующего инструмента: 
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9. Начать нажимать на карте последовательно левой кнопкой мышки:

[image: image86.png]



Для завершения построения многоугольных объектов  - двойной щелчок мышки. Для отмены – клавиша Esc.

Готовый объект может выглядеть как:

[image: image87.png]



Дополнительно сохранять слои не нужно.

10. Маркеры можно откорректировать (передвигать, удалять). 

Дополнительно сохранять слои не нужно.

11. К любому объекту маркера можно добавить семантическую информацию.

Для этого нужно выбрать инструмент «Информация» [image: image88.bmp], потом щелкнуть на объекте и в появившемся окошке заполнить данные:
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Чтобы сохранить изменения, нажмите на кнопку Сохранить.
Дополнительно сохранять слои не нужно.

15. Загрузка карт через Интернет

В программе можно загружать карты Google, из публичной карты и сервисы WMS. 
Загруженные карты можно использовать для анализа ситуационного плана и для отрисовки контуров участков. 
Сервисы будут правильно работать, если участки имеют реальные координаты в СК63.

15.1 Загрузка карт Google 
[image: image90.png]


 Платная опция

Программа использует только легальные карты сервиса Google, не нарушая публичных условий их использования.

Снимки загружаются в системе СК63.

1. Откройте карту с участком:
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2. Откройте меню Google:
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3. Выберите в меню масштаб. При этом учитывайте, что сначала карта перейдет в указанный масштаб, потом запросит снимок с Google с заданной точностью. Изображение заполнит окно с небольшим запасом по краям. Чем меньше масштаб, тем точнее карта, но в некоторых регионах она недоступна. Также следует помнить, что при большом размере окна карты (в масштабе более 2000) возможны искажения к краям фрагмента снимка.

4. Предварительно можно выбрать: просто снимок загружать или гибрид (снимок+улицы)
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Пример гибридного изображения:

[image: image94.png]



5. Откроется окно загрузки карты. Дождитесь полного отображения. При этом не щелкайте в окне мышкой, чтобы не изменился масштаб или центр. Потом нажмите В карту, чтобы снимок Google отобразился в программе:
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Результат: 
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6. При отсутствии снимка в данном регионе с указанной точностью окно будет такой вид:
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7. Загруженный фрагмент снимка можно сохранить в виде отдельного файла с привязкой tab:
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Далее указать, куда сохранить и под каким именем: 
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В проводнике можно увидеть два файла: первый изображение, второй привязка:
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7. При смещении снимка можно быстро переместить его в нужное положение, выбрав Сместить:
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Далее нарисовать линию (не отпуская кнопку мышки):
[image: image102.png]



Результат:

[image: image103.png]



8. При наличии постоянных смещений снимков можно выставить собственные коэффициенты преобразования систем СК63-WGS84. Для этого в окне загрузки снимка нажать на кнопку Настройки для отображения панели редактирования:
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	В соответствующих полях можно ввести другие коэффициенты. 

Обычно достаточно откорректировать dx и dy
Чтобы применить изменения, надо нажать кнопку Ok. Снимок перегрузится и далее, нажимая кнопку В карту, можно оценить точность привязки.

Программа работает автоматически с последними примененными коэффициентами. Поэтому если вы ввели что-то неправильно и хотите вернуться к исходным данным, то выберите в профиле по умолчанию:

[image: image106.png]compareneri npopne |

TOCT 51796 2001 (3 par]
FOCT 517342001 (7 par)

sanopoxciu parion








Также вы можете создавать собственные профили. Для этого вводите коэффициенты, потом нажимаете кнопку Сохранить профиль: [image: image107.png]


 и указываете название профиля (нового или существующего, который будет пересохранен)
15.2 Загрузка карт с Публичной карты (с поиском по кадастровому номеру) 
[image: image108.png]


 Платная опция
Снимки загружаются в системе СК63.

1. Запустить модуль, нажав кнопку в окне карты:
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2. В окне карты ввести кадастровый номер нажать Поиск:

[image: image110.png]@ 3arpyaxa crimica ¢ nymmoli kapre - o x

2 oo ]

VCTpyKus:
1) VkaxuTe Bauy 304y 8
cyae nepexona 1
HeCTHO cHCTen;

2) B none noncka
BBeAUTe KaAACTPOBHIH
Honep n KaxiTe Ha
nouck wnh nepemectre
K@pTY K yuacTky;

3) HaxamTe. konky
/6paTs ynpasneHve”;





3. Если участок будет найден, то карта переместится к нему:

[image: image111.png]@ 3arpyara crumana c

/| swaccss[5rom

VCTpyKus:
1) ViaxuTe Bauy 304y 8
cayuae nepexoa vz
HeCTHO cHCTen;

2) B none noncka
BBeAUTe KaAACTPOBHIH
Honep n KaxiTe Ha
nouck wnh nepemectre
K@pTY K yuacTky;

3) HaxamTe. konky
"Ypars ynpasnenne";
4) HaxamuTe kHonKy.

"B kapTy”

Ecm nogroxia
samyaiTcn 8 @pTy i i
DY 8 InQopwmais npo Ainsiky
ceweswen, 1o 8 31om

ke HaxauTe Ha konky | KAAACTPOBMILHOMEp:

“Hacrpofiku” u ssequte | 232218350838 -
ApyTHE KOIDULMEHT Tun BnacHocTi 'Ha BRacHiCTs.
casnra dx,dy

Linbose npuskasenns: 01.05 [115
{HOWBIRYaNSHOTO CAAISHALTEE ANA BeNeHHs
iHAWBIRyansHOTO CaisHNUTEa

Mnowa: 0.12 ra





4. Далее нажать Убрать управление, чтобы скрыть элементы управления картой:
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5. В заключение нажать В карту:
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Карта загружается в реальных координатах СК63.
6. Загруженный фрагмент снимка можно сохранить в виде отдельного файла с привязкой tab. Аналогично работе с картой Google п.7.
7. Снимок можно быстро сместить в нужное положение. Аналогично работе с картой Google п.8.

8. Можно выставить собственные коэффициенты преобразования систем СК63-WGS84. Аналогично работе с картой Google п.9.
15.3 Загрузка карт через WMS 
Загрузка подложки сервиса WMS, которые публикуются по стандарту  Web Map Service, через Интернет http://ru.wikipedia.org/wiki/Web_Map_Service/. 
Координаты передаются в системе СК63.
1. Откройте окно выбора источников (серверов) WMS:
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2. Далее выберите из списка серверов:
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3. Если в списке его нет, то нажмите кнопку «Серверы», далее «Добавить» и введите его URL:
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4. Далее будут загружены настройки сервиса (слои и отображение) (если сервер доступен):

[image: image117.png]Cron WHS:
& Cron
& st00m
(i) Mootparere

(8] Kormgp
(3] Tparmua



  [image: image118.png]‘Hacpoiic:
Cruns cnos:

Monnoxxa pacrps:

o etes ¥

Mpospauar:

Koopauares cucrens:
EPSG:28406




Слои -  список информационных слоев, которые будут загружаться,

Формат – формат изображения,

Координатная система – выбор проекции.
5. Нажать Открыть:
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Изображение загружается в пределах окна. В списке отображается под названием wmsсервер. 
При изменении масштаба, перемещении карты изображение не перерисовывается, и чтобы получить изображение снова, выберите в меню WMS «Обновить текущее окно».
16. Информация об объектах карты
На карте можно просмотреть информацию о любом объекте. 
1. Выделить участок на карте (инструмент должен быть Выделение [image: image120.png]


)  и для участка из базы данных нажать на кнопку Семантика [image: image121.png]


 для просмотра полных кадастровых данных
2. Получить краткую справку, выбрав инструмент  Инфо [image: image122.bmp]  и нажимая левой кнопкой мышки по участкам на карте:
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3. Графическую информацию для выделенного объекта можно получить, выбрав в контекстном меню (правой кнопкой мышки) Геоинформация:
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4. Для перехода в список участков нажать Перейти на участок:
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17. Расширенный поиск по базе
Предназначен для поиска участков по всей базе данных методом запросов.
Запускается на панели Расширенный поиск:

[image: image127.png]



Форма поиска имеет вид:
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В форме возможен запрос по четырем условиям одновременно. 

Поиск осуществляется в выделенной территориальной единице. Для поиска по всех базе выделите уровень области.

Каждый запрос состоит из параметров:


- поле базы данных (выбирается из списка)


- условие (равно, похоже, больше и тд)


- значение

Список полей:

Список соответствует форме семантики и сгруппирован по вкладкам семантики:
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Условия:

равно, неравно – используются при полном соответствии значения.

похоже, непохоже – определяется совпадения по части значения, например, если написать фамилия - похожа – Иванов, то будут найдены все Ивановы. 

больше, меньше и т.п. – используются для поля площади участка.

Значение:

В условиях «похоже» можно использовать специальный символ %, который означает любые символы, например «Иванов%Иванович» найдет Ивановых с любым именем.

Сохранение/Загрузка запроса:

Запрос можно сохранять и открывать, чтобы не вводить его заново, с помощью кнопок: 
[image: image130.png]



Экспорт результатов запроса в Microsoft Excel:
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Пример сложного запроса:
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Закрыть окно поиска:

Нажать на кнопку Закрыть  
[image: image133.png]



Перейти к списку всех участков:

Выделить нужную территориальную единицу:
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18. Смена статуса участка
[image: image135.png]


 Доступ к изменению статуса определяется политикой прав пользователя

Участки бывают таких статусов:
[image: image136.bmp] Дежурка 
[image: image137.bmp] Зарегистрирован 
[image: image138.bmp]  Первичный 
[image: image139.bmp] На рассмотрении 
[image: image140.bmp] Отмененный 
Некоторые статусы присваиваются автоматически при импорте обменного файла (в зависимости от того, в какую базу сохраняется) или создания вручную (на дежурке). Другие возможно присвоить вручную.
Чтобы вручную изменить статус участка (участков), нужно выделить их в списке и нажать на кнопку Сменить статус:
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Далее выбрать статус в списке и нажать Изменить:
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В списке отображаются выделенные участки (кнопкой Пробел, подсвечены красным цветом)
19. Добавление участка вручную
[image: image143.png]


 Возможность добавления вручную определяется политикой прав пользователя
При отсутствии обменного файла участок можно занести в базу вручную и нанеся его приблизительные границы либо не наносить.  Так вносятся участки, по которым нужно сделать витяг из денежной оценки или учитывать площади в ведомостях.

19.1 Добавление семантики
Добавление участка вручную делается только на дежурной карты, поэтому прежде всего нужно перейти на нее:
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Далее выбрать на панели Добавить участок путем ввода данных:
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В окне семантики ввести известные данные. Обязательными полями являются:
Фио, код коатуу, площадь, адрес участка
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При наличии кадастрового номера и площади ввести их сразу – потом редактирование этих полей запрещено.

После обязательно нажать Применить. Участок появится в списке.
При желании можно нанести границы путем отрисовки или присвоения контура с дополнительного слоя. 
19.2 Отрисовать контур

Для начала рисования контура выделить участок и нажать на кнопку Перейти на карту:
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На сообщении  нажать Ок:
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В этот момент программа фиксирует участок, к которому будет привязан контур.

Далее найти на карте месторасположения участка (можно открывать другие слои, чтобы определить местоположение, подложку Google или из публичной карты) и нажать на кнопку Отрисовать участок:
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При рисовании границы можно не стараться добиться точной площади и конфигурации:
[image: image152.png]



Для завершения щелкните двойным  щелчком мышки на карте. Для отмены Esc.

Объект будет иметь границу не синего цвета (как участки из обменных файлов), а черного:

[image: image153.png]



В поля объекта заносятся краткие информация из семантики участка.

19.3 Закрепить контур

Для начала закрепления контура выделить участок и нажать на кнопку Перейти на карту:
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На сообщении  нажать Ок:
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В этот момент программа фиксирует участок, к которому будет привязан контур.

Далее открыть дополнительный векторный слой, содержащий границу участка (см. раздел АРХИВ КАРТОГРАФИЧЕСКОГО МАТЕРИАЛА), выделить контур и нажать на кнопку Сопоставить контур:
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Будет предложение:
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Объект будет иметь границу не синего цвета (как участки из обменных файлов), а черного:
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В поля объекта заносятся краткие информация из семантики участка.

19.4 Добавление путем копирования
Добавление участка вручную можно сделать как копию другого участка на дежурке. 
Для этого исходный участок надо выделить в списке и выбрать в меню Добавить как копию:
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Далее внести изменения в семантику и при необходимости отрисовать или закрепить контур участка.
20. Удаление участка из базы
[image: image160.png]


 Возможность удаления определяется политикой прав пользователя
Участок можно удалить из любой базы данных. Можно удалять сразу несколько участков, для этого их надо выделить пробелом, они подсветятся красным цветом:
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Перед удалением важно убедится, что данными не пользуются другие компьютеры (клиенты) 

Далее выбрать в меню Участок - Удалить выделенные:
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В окне еще раз перечислены участка, которые будут удаляться:
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Галочка Удалить во всех базах удалит эти участки (совпадение кадастровых №) во всех базах.
Для начала удаления нажать Удалить:
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В подтверждении нажать Да:
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По завершении будет выдано сообщение:
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21. Модуль печати
[image: image167.png]


 Возможность печати определяется политикой прав пользователя
Модуль печати открывается для текущего участка в списке. В модуле печати возможно формирование и печать любых документов по участку с возможностью автоматической подстановки данных об участке в поля шаблона.

Запуск кнопкой Печать документов:
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Главное окно модуля печати:
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Слева выберите нужный шаблон документа. По центру отобразиться его внешний вид.

ОТРЕДАКТИРОВАТЬ в WORD – кнопка [image: image170.png]Bword



, документ отправится в Microsoft Word, где его можно отредактировать и распечатать

Отправить на ПЕЧАТЬ  – кнопка [image: image171.png]=]
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СОЗДАТЬ – кнопка [image: image172.png]El
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, откроется встроенный модуль редактирования шаблона.

РЕДАКТИРОВАТЬ  – кнопка [image: image173.png]


, откроется встроенный модуль редактирования шаблона

22. Сформировать форму 6-зем
Сводные данные участков можно представить в формах 6-зем и 2-зем.

Ведомость доступна для двух уровней – района и сельского/городского совета:
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Запустите создание отчета командой Создание формы:
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В появившемся окне укажите параметры:
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 - Сводные данные или расширенные (в сводных будут записаны только площади, в расширенные добавлены записи по каждому землепользователю)

- Путь для сохранения файла отчета (выбрать путь)
- Путь к программе «Земля» (при необходимости создать обменный файл к ней)
Нажмите Начать.

Ведомость будет создана в формате Microsoft Excel. 

Расширенные данные будут представлены в виде:
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По окончанию будет выдано окно сообщений и замечаний: сколько участков занесено в отчет, сколько пропущено и по каким причинам (например, ошибки с угодьями, неверные шифры рядка или коды 6-зем и др.):
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3. РАБОТА С IN4\XML
В основном данные в программу попадают из обменных файлов кадастровой информации in4/xml. Программа автоматически считывает все семантические данные по участку, отстраивает по координатам границы участка, угодий и смежников, далее осуществляются серии проверок, после чего данные сохраняются в базе.
23. Запуск программы приема обменных файлов
Из Земельного учета:

[image: image179.png]0 Moxasans aps yuacreos

e
e e
EJ AcBasnms yuacrian s oBuermen Ganos ind
E3 Aosanus yacrion us oBwer gainos i





Из меню Пуск:
Пуск – Программы – Земельный учет – Внести IN4 (Внести XML)

Авторизация:
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Выберите пользователя из списка и введите пароль. Нажмите кнопку «Ок»
24. Начало приема файлов
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 - Выберите путь, где расположены новые файлы (обнаруживаются файлы в этой и во вложенных)
 - Нажмите Принять
 - Далее будет выдано сообщение:
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Для продолжения нажмите «Ок»

 - Также может быть запрошен район, для которого надо принять файлы (если файлы имеют название не кад№):
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25. Обработка файлов
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Обработка файлов происходит в несколько этапов:

- Чтение файлов

- Проверка


- Сохранение


- Копирование исходных файлов в архив
25.1 Чтение файлов 
Чтение осуществляется автоматически. 
Ход операции отображается внизу:
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Если необходимо прервать операцию, нажмите кнопку: 
[image: image186.png]



По завершении внизу будет написано: 

[image: image187.png]TpUHSTO y4acTKos: 14; @ain: 14us 14
[Texyupsh craryc: UTEHHE OATIOB SABEPLIEHO.




Детальное протоколирование хода операций (и ошибки) см. в окне Лог:
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Принимаемые участки отображаются в списке:
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25.2 Информация про участок 
Откройте список участков:
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Выделите участок и справа будут доступны кнопки для получения подробной информации:
[image: image191.png]


 - полная информация об участке: землевладелец, адрес, характеристики участка, основание, исполнители и др. Все эти данные заносятся автоматически из обменного файла.
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 - графическое изображение границ участка и также по отношению к имеющимся другими участкам в базе данных (в координатах файла)
[image: image193.png]


 - открыть исходный обменный файл 
[image: image194.png]


 - если при проверке или считывании возникли ошибки, то файл можно откорректировать и, нажав эту кнопку, принять повторно, не отменяя другие загруженные файлы. Актуально, если принимается большое кол-во файлов
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 - перейти в модуль печати: схема, ситуационный план и др.
Краткая информация по участку отображено в окошке:
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25.3 Проверка файла
Настройка тестов запускается кнопкой Тесты:

[image: image197.png]



Если какой-то файл не проходит тест, то ему присваивается статус Не вносить в БД. Если все тесты пройдены успешно, то он будет внесен в базу. Внесение или невнесение в базу потом можно выставлять вручную, не обращая внимания на результат проверки.
Основные разделы проверки:

· Наличие основных данных об участке

· Проверка геометрии участка (отстроено нормально)
· Проверка на дубликаты по кад№
· Наличие пересечений с участками основной базы и среди самих принимаемых

· Баланс площадей (площадь участка равна сумме площадей угодий)

· Проверка норм и использования права на бесплатную приватизацию 

· При наличии доп.карт проверка на попадания в границы населенных пунктов и ИКК
· И др.

Нужные тесты отмечаются галочкой:
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На этом рис. представлены минимальные тесты для первичного внесения данных.
Запустить проверку:
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Ход проверки отображается внизу:
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Статус проверки заносится в колонку Результат:
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Просмотреть сообщения об ошибках полностью можно, выделив участок:
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После проверки автоматически устанавливается действие для сохранения участка в базе. При наличии ошибок (только по тем тестам, которые были указаны в настройках) будет сброшен статус добавления в базу данных Нет:
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Поле результата останется пустым, если ошибок не обнаружено.

25.4 Сохранение в базе
Действия при сохранении:
1 случай. Участок новый (нет такого же кадастрового номера) и имеет кадастровый номер: 
 - В основную базу

 - В дежурную карту
2 случай. Участок есть на дежурной карте (с таким же кадастровым номером):

- В дежурную карту (добавить или обновить)
- Извлечь из дежурной (удалить из дежурной) и добавить в основную базу

3 случай. Участок существует в основной базе (с таким же кадастровым номером):

- Добавить в основную (при этом предыдущие данные будут удалены)
-  Трансакция (предыдущие данные будут перемещены в архив и новые добавлены в основную), требуется ввести основание
4 случай. Участок не имеет кадастрового номера:

- В дежурную карту

- Если доступно, то в базовую, в корзину.

Действие автоматически присваивается после выполнения проверки. Так, если были найдены какие-то ошибки, то участку снимается статус занесения в базу (нет) Поэтому после проверки необходимо просмотреть ошибки, которые обнаружила программа, проанализировать их, и установить другой статус при необходимости.
Статус сохранения отображен в поле Действие:
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Изменение статуса сохранения:
Изменить его можно следующими способами:
1) На вкладке Состояние:

 - выделить запись (если необходимо установить один и тот же статус нескольким, то можно их выделить, держа зажатой клавишу Ctrl)
- перейти на вкладку Состояние:
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- установить статус, отметив галочкой нужный
2) Через контекстное меню:

- выделить запись (если необходимо установить один и тот же статус нескольким, то можно их выделить, держа зажатой клавишу Ctrl)

- нажать правую кнопку мышки и в меню выбрать эти же команды:
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Сохранение в БД:

Запустить сохранение:
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Ход сохранения также будет отображен внизу:

[image: image208.png]Aobapnecs: 1; Tpanconun: 0; B ASxypHyIo KapTY: O; T
[ewcyuwi craryc: COXPAHEHVE SABEPLUEHO.




Быстрое сохранение можно применять, если участки гарантировано не содержат дубликаты в имеющихся базах и требуют просто нового добавления.

Если участок был сохранен в базе, ему присваивается статус Сохранено:
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Для сохраненного участка в текущем сеансе (!) повторные действия недоступны (проверка, внесение). Для других же  (которые еще не были сохранены или имели ошибки при сохранении) можно изменить статус сохранения и повторить проверки и/или внесение в БД.
25.5 Архивирование исходных файлов
После этапа сохранения программа предлагает скопировать исходные обменные файлы в хранилище, чтобы в случае каких-то проблем была исходная копия файлов.
По результатам сохранения файла разбиваются на две группы: 

- Принятые - это те файлы, участки которых были сохранены в базе,
- Плохие - это те файлы, которые по каким-либо причинам не были сохранены в базу.

Запустить архивирование, нажав на соответствующую кнопку:
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Далее будет запрошен каталог, куда сохранить файлы (по умолчанию в директорию, куда установлена программа, но вы можете создать архив в другом месте):
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- Сохранить исходные файлы: если снять галочку, то исходные файлы будут удалены.
- Создавать подпапки районов: будет создана такая структура для упрощения поиска файлов:
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- Авто переименовывать файлы: при наличии файла в архиве новые добавлять с префиксами _2, _3 и тд.
25.6 Завершение сеанса
Для завершения работы текущего сеанса нажмите Закрыть:
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